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	                                             НАКАЗ



	______________


	№___________


Про організацію роботи

педагогічного колективу з контролю 

за станом відвідування учнями 

навчальних занять

Для забезпечення своєчасного й у повному обсязі обліку дітей шкільного віку, на виконання ст. 53 Конституції України, пп. а-2, б-4, б-7 ст. 32 Закону України «Про місцеве самоврядування в Україні», ст.ст. 14, 35 Закону України «Про освіту», ст.ст. 6, 18 Закону України «Про загальну середню освіту», ст. 19 Закону України «Про охорону дитинства», постанови Кабінету Міністрів України від 12.04.2000 № 646 «Про затвердження Інструкції з обліку дітей і підлітків шкільного віку», наказу Міністерства освіти і науки України від 23.07.2015 № 791 «Про внесення зміни до наказу Міністерства освіти і науки України від 22 грудня 2009 року № 1175», наказу Держкомстату України від 06.08.2010 № 317 «Про затвердження форми державного статистичного спостереження № 77-РВК (один раз на рік) «Звіт про кількість дітей шкільного віку», листа Міністерства освіти і науки України від 14.02.2015 1/9-71 «Щодо роз’яснення порядку приймання дітей до першого класу», наказу Головного управління освіти і науки Харківської обласної державної адміністрації від 27.01.2010 № 29 «Про вдосконалення роботи та посилення контролю за охопленням дітей і підлітків шкільного віку різними формами навчання», п. 4.2.4 Положення про Департамент освіти Харківської міської ради, затвердженого рішенням 1 сесії Харківської міської ради 7 скликання від 20.11.2015 № 7/15 «Про затвердження положень виконавчих органів Харківської міської ради 7 скликання» в редакції рішення 10 сесії Харківської міської ради 7 скликання від 21.12.2016 № 441/16, наказів Департаменту освіти Харківської міської ради від 16.11.2016 № 296 «Про підсумки роботи щодо обліку дітей шкільного віку та перевірки роботи адміністрацій шкіл щодо виконання ст. 35 Закону України «Про освіту», від 03.03.2017 №49 «Про проведення обліку дітей шкільного віку у 2017 році», наказу Управління освіти адміністрації Червонозаводського району Харківської міської ради від 18.11.2016 №224 «Про підсумки роботи щодо обліку дітей шкільного віку та перевірки роботи адміністрацій шкіл щодо виконання ст. 35 Закону України «Про освіту»  та ст. 6 Закону України «Про загальну середню освіту» у 2016 році», від 10.03.2017 № 74 «Про проведення обліку дітей шкільного віку в 2017 році» та з метою посилення контролю за відвідуванням занять учнями та організації ведення обліку відвідування занять учнями  

НАКАЗУЮ:
1. Вести щоденний облік відвідування учнями навчальних занять загальношкільного журналу із занесенням даних до загальношкільного журналу.
Протягом навчального року
2.1. Класним керівникам, вчителям, які тимчасово виконують обов’язки класного керівника у разі його відсутності:

2.2. Відмічати в журналі оперативного контролю за відвідуванням учнями навчальних занять відсутність в класі учнів після першого уроку 

Протягом навчального року

2.3. Відмічати відсутніх учнів на сторінках обліку відвідування в класних журналах двічі на день: після першого та останнього уроку, враховуючи плинність відсутніх учнів протягом дня.

Щодня

2.4. З’ясовувати причини відсутності учнів класу і в разі необхідності вживати заходів щодо залучення їх до навчання.

Щодня

2.5. Забезпечити наявність медичної довідки чи письмового пояснення батьків про причину відсутності учня за кожний пропущений урок.

 Протягом навчального року

2.6. Щомісяця подавати звітну інформацію заступникам директора з навчально-виховної роботи про стан відвідування занять учнями за списками:

      - список учнів, які пропустили заняття через хворобу;

      - список учнів, які пропустили заняття через поважні причини;

      - список учнів, які не відвідують  школу протягом 10-ти і більше днів.

До 25 числа кожного місяця

2.7. Довідки та пояснення зберігати в особових справах учнів.

Протягом навчального року
3. Старшому черговому учителю узагальнити підсумки обліку відсутніх учнів за встановленою формою та надати секретарю.

Щодня , до 9 год. 15 хв. 

4. Секретарю Світличній Ю.В. своєчасно надавати узагальнену інформацію щодо відсутніх учнів до районного Управління освіти.

Щодня, до 9 год. 30 хв.

5. Учителям-предметникам вести облік відсутніх учнів на предметних сторінках класних журналів, відмічати їх буквою «н».
Протягом навчального року

6. Заступникам директора з навчально-виховної роботи Кириченко Н.М.,    Проскурі Н.Є. аналізувати звітну інформацію класних керівників про стан відвідування учнями навчальних занять з подальшим обговоренням на нарадах та здійсненням конкретних заходів щодо залучення учнів до навчання.

7. Класним керівникам суворо дотримуватися виконання п.18 «Інструкції з обліку дітей і підлітків шкільного віку» затвердженої постановою Кабінету Міністрів України від 12 квітня 2000 р. № 646.

Протягом навчального року
8. Кириченко Н.М., заступнику директора з навчально-виховної роботи, в разі отримання інформації про відсутність учнів більш ніж 10 навчальних днів без поважної причини, терміново вжити заходів щодо інформування Управління освіти адміністрації Основ’янського району з даного питання.
9. Контроль за виконанням цього наказу залишаю за собою.

Директор ХЗОШ № 48




Ю.Г.Мірошніченко
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